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Vorwort 

 

Die Besonderheiten des Berufs der Gerichtsvollzieherin/des Gerichtsvollziehers mit 

seiner weitgehenden Selbständigkeit und der Notwendigkeit, vor Ort und ad hoc - 

Entscheidungen von erheblicher Tragweite zu treffen, erfordern sowohl eine ebenso 

intensive wie breitgefächerte fachtheoretische Ausbildung, als auch Schulungen in der 

Gefahrenabwehr bzw. - vermeidung beim Umgang mit schwierigem Publikum. 

 

Die Lehrgangsteilnehmerinnen und Lehrgangsteilnehmer haben durchweg entweder 

eine Ausbildung für die Laufbahngruppe 1 Einstiegsamt 2 erfolgreich abgeschlossen 

und verfügen über eine langjährige Berufserfahrung im Bürodienst oder besitzen eine 

entsprechende Vorbildung und haben einen Eignungslehrgang erfolgreich 

abgeschlossen.  

In der zur Verfügung stehenden Lehrgangszeit von neun Monaten – aufgeteilt in 

Abschnitte zu 2, 4 und 3 Monaten – mit regelmäßig 31 Unterrichtseinheiten je Woche 

- werden tiefgreifende Kenntnisse in den Bereichen 

 

- Fachübergreifender Unterricht 

- Lerneinheiten: „jur. Aufbau schriftlicher Arbeiten“ 

„Subsumtionstechnik“ 

 

- Kostenrecht 

- Lerneinheiten: „Kostenrecht des 

Gerichtsvollzieherinnenberufs/Gerichtsvoll-

zieherberufs“ 

 

- Wertpapierrecht 

   - Lerneinheiten: „Zwangsvollstreckung in Wertpapiere“ 

„Scheck- und Wechselprotest“ 

 

- Büroführung   

- Lerneinheiten „Die Gerichtsvollzieherordnung“ 

   „Grundzüge des Arbeitsrechts in der Praxis“ 

 

„Grundzüge des Steuerrechts in der Praxis“ 

 

- Handelsrecht 

   - Lerneinheiten: „Recht der Kaufleute“ 

„Gesellschaftsrecht (national,  international 

insbes. europäisch)“ 

„Pfandrecht im HGB“ 

 

 



10 
 

- Bürgerliches Recht 

   - Lerneinheiten: „Recht der natürlichen Person“ 

„Willenserklärungen – auch europarechtlich“ 

„Vertragsrecht - auch im europ. 

Rechtssystem“ 

      „Sachenrecht“ 

„Hypothekenhaftungsverband“ 

      „Erbrecht“  

      „Familienrecht“ 

 

-  Immobiliar- und Gesamtvollstreckungsrecht 

 

-  Zivilprozessrecht 

- Lerneinheiten:  „Allg. Verfahrensrecht“ 

      „Vorläufige Vollstreckbarkeit“ 

„Zwangsvollstreckungsklausel“ 

„Zwangsvollstreckung wegen 

Geldforderungen“ 

      „Herausgabevollstreckung“ 

      „Vermögensauskunft“ 

      „Zustellungswesen ggf. mit Auslandsbezug“ 

      „Gerichtsvollziehergeschäftsanweisung“ 

 

- Grundzüge des Strafrechts 

 

- Eigensicherung im Gerichtsvollzieherinnenberuf / Gerichtsvollzieherberuf 

 

- Deeskalierende Gesprächsführung; deeskalierendes Verhalten 

 

- Verwaltungszwangsverfahren 

- Lerneinheiten: „Vollziehungsbeamtinnen / 

Vollziehungsbeamte“ 

      „Abweichungen von der ZPO-Vollstreckung“ 

      „Anwendung des SGB X und des FamFG“ 

      „Amts- und Rechtshilfe“ 

 

- Staatshaftungsrecht und Disziplinarrecht 

 

- Staatsrecht 

 

gewonnen.  

 

Darüber hinaus werden den Lehrgangsteilnehmerinnen und Lehrgangsteilnehmern 

Kenntnisse in Informationstechnik vermittelt.  
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Leistungsüberprüfungen erfolgen im Unterrichtsgespräch, durch schriftliche und 

mündliche Tests sowie mittels Klausuren, die zum Ende des Lehrgangs III qualitativ 

und quantitativ weitgehend denen der Laufbahnprüfung entsprechen. 

 

Alle Wissensgebiete werden mit starkem fachpraktischem Bezug geschult, so dass die 

Lehrgangsteilnehmerinnen und Lehrgangsteilnehmer zum Ende der Ausbildung in der 

Lage sind, ihr Büro korrekt zu führen und sämtliche beruflich anfallenden Tätigkeiten 

sachgerecht und kompetent auszuüben.   
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A. Lehrgangsteil I 

1. Lerneinheit: Fächerübergreifender Unterricht (24 UE) 

1.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die Wahrnehmung der vielschichtigen beruflichen Tätigkeit erfordert die 

Kenntnis einer umfassenden Zahl gesetzlicher Regelungen und 

Abhängigkeiten.  

Die Lehrgangsteilnehmerinnen und Lehrgangsteilnehmer sind in der Lage, 

Regelungen rechtssicher und in Kenntnis ihrer Herkunft, Zielsetzung und 

Gewichtung anzuwenden. 

1.2. Aufbau schriftlicher Arbeiten, Subsumtionstechnik (8 UE) 

1.3. Titelschuldnerinnen und Titelschuldner (3 UE) 

- Nat. Personen   

- Quasi-jur. Personen 

- Jur. Personen 

- § 750 ZPO "namentl. Bezeichnung" 

1.4. Sicherheitsleistung (3 UE) 

- Hinterlegung von Geld (1) 

- Wertpapiere (1) 

- Bürgschaft (1)  

1.5. Mehrere Schuldnerinnen / Schuldner, verschiedene Pfandobjekte (2 UE)  

1.6. Räumungs-ZV (1 UE) 

1.7. Eigentumsvorbehalt, Sicherungsübereignung, 
Hypothekenhaftungsverband (3 UE) 

1.8. Taxierung (1 UE) 

1.9. Zug-um-Zug-Vollstreckung (2 UE) 

1.10. Signaturen, vor allem qualifizierte elektronische Signatur und EGVP (1 
UE) 

 
Fortsetzung in Lehrgang II 

 

2. Lerneinheit: Kostenrecht (32 UE) 

2.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die korrekte Abrechnung der Gebühren und Auslagen, ihr Ansatz gegenüber 

der Staatskasse sind zwingend. 

Die Anwärterinnen / Anwärter beherrschen den richtigen Ansatz ihrer eigenen 

Kosten und sind in der Lage, die gläubigerinnenseits bzw. gläubigerseits 

geltend gemachten Beträge zu überprüfen. 
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2.2. Einführung §§ 1, 2 GvKostG (2 UE) 

2.3. Der Auftrag im GvKostG (§ 3 GvKostG u. Nr. 2 DB-GvKostG) (4 UE) 

2.4. Vorschuss (§ 4 GvKostG) (2 UE) 

2.5. Kostenschuldnerin / Kostenschuldner u. Fälligkeit  (§§ 13, 14 GvKostG) 
(2 UE) 

2.6. Gerichtsvollzieherkostenverzeichnis (Gebühren und Auslagen) (4 UE) 

2.7. Entnahme aus dem Erlös (§§ 15-17 GvKostG) (2 UE) 

2.8. Fälle zum Pfändungs- und Überweisungsbeschluss (2 UE) 

2.9. Fälle zur Vorpfändung (§ 845 ZPO) (2 UE) 

2.10. Fälle zur Vollstreckung (12 UE) 

- Gesamtschuldnerinnen / Gesamtschuldner 

- Wiederholung von Vollstreckungshandlungen 

- Nach- und Ausfallpfändung 

- Anwendung von § 63 GVGA 

- Schuldnerinnen / Schuldner nicht zu ermitteln/verzogen pp. 

- Vollstreckung zur Nachtzeit 

 

 Fortsetzung in Lehrgang II 

 

3. Lerneinheit: Wertpapierrecht insbes. Scheck- und Wechselprotest (6 UE) 

3.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Eine der besonderen Aufgaben des Gerichtsvollzieherinnenberufs bzw. 

Gerichtsvollzieherberufs ist das Protestieren von Schecks und Wechseln. Die 

Anwärterinnen / Anwärter beherrschen diese schwierige Aufgabe und sind in 

der Lage, den Beteiligten gegenüber rechtssicher aufzutreten. 

3.2. Einführung und Überblick (2 UE) 

3.3. Protestsachen (2 UE) 

- Verfahren         (1) 

- Aufbau          (1) 

3.4. Auftragsberechtigung (1 UE) 

3.5. Annahmeprotest nach Art. 24 WG (1 UE) 

 

 Fortsetzung in Lehrgang II 

 

4. Lerneinheit: Gerichtsvollziehergeschäftsanweisung (18 UE) 

4.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die GVGA stellt eine Sammlung der meisten für den 

Gerichtsvollzieherinnenberuf bzw. Gerichtsvollzieherberuf maßgeblichen 

Vorschriften dar und gibt Hinweise auf deren korrekte Anwendung. Die 
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Anwärterinnen / Anwärter beherrschen den Umgang mit der 

Vorschriftensammlung und deren kritische Bewertung. 

4.2. Allgemeine Einführung, Überblick, Systematik (3 UE) 

4.3. Verfahrensablauf vom Vollstreckungsantrag bis zur Kostenberechnung 
(8 UE) 

4.4. Verfahren bei Drittschuldnerinnen- / Drittschuldnerermittlung (1 UE) 

4.5. Erledigung im Büro (3 UE) 

4.6. wie 4.3 nach § 845 ZPO, § 178 GVGA (1 UE) 

4.7. Vorläufiges Zahlungsverbot mit ZU und Kosten (2 UE) 

 
Fortsetzung in Lehrgang II 

 

5. Lerneinheit: Gerichtsvollzieherordnung (18 UE) 

5.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die GVO gibt das „besondere“ Dienstrecht des Gerichtsvollzieherinnenberufs 

bzw. Gerichtsvollzieherberufs wieder. Die Anwärterinnen / Anwärter erhalten 

eingehende Kenntnisse dieser Regelungen und können sie in der Praxis sicher 

anwenden. 

5.2. Einführung in die GVO (6 UE) 

5.3. Buchmäßige Erfassung von Aufträgen im DR I (4 UE) 

5.4. Kostenerfassung (3 UE) 

 Erledigungsbuchungen im DR I 

5.5. Diensteinkommen (1 UE) 

5.6. Buchführung (2 UE) 

 Kassenführung 

5.7. Kassenbestandsermittlung (2 UE) 

 
Fortsetzung in Lehrgang II 

 

6. Lerneinheit: Zwangsvollstreckungsrecht I (54 UE)  

6.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die Mobiliarzwangsvollstreckung stellt neben der Erhebung der 

Vermögensauskunft eine der Hauptaufgaben des Gerichtsvollzieher-

innenberufs bzw. Gerichtsvollzieherberufs dar. Verbunden mit der 

Sachaufklärung ist sie ein massiver Eingriff in die Rechte der Schuldnerin / des 

Schuldners. 
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Die Anwärterinnen / Anwärter beherrschen die formalen Voraussetzungen der 

Zwangsvollstreckung und ihre korrekte Durchführung. Sie verstehen es, sich im 

Spannungsfeld zwischen Verfahrensparteien sicher zu bewegen. 

6.2. Einleitung, ges. Gliederung, Zuständigkeiten im Überblick (2 UE) 

6.3. ZV-Antrag (1 UE) 

6.4. Parteifähigkeit/Prozessfähigkeit (2 UE) 

6.5. Ermittlung des Aufenthaltsorts der Schuldnerin/des Schuldners (§ 755 
ZPO)  (1 UE) 

6.6. Vollstreckungstitel (2 UE) 

- nach der ZPO         (1) 

- nach anderen Gesetzen       (1) 

6.7. Vollstreckungsklausel (1 UE) 

6.8. Zustellung d. Vollstreckungsklausel (1 UE) 

6.9. Besonderheiten der ZV nach FamFG (2 UE) 

6.10. Sicherheitsleistung (2 UE) 

- Arten          (1) 

- Nachweise         (1) 

6.11. Zug um Zug Vollstreckung (3 UE) 

6.12. Einstellung nach §§ 775, 776 ZPO (2 UE) 

6.13. Einfluss des Insolvenzverfahrens (3 UE) 

6.14. Gütl. Erledigung, ZV-Aufschub bei Zahlungsvereinbarung (§ 802b ZPO) 
(2 UE) 

6.15. Verfahren der Vermögensauskunft (3 UE) 

6.16. Eintragungsverfahren (2 UE) 

6.17. Verhaftung (1 UE) 

6.18. Drittauskünfte (1 UE) 

6.19. Besonderheiten im VAK-Verfahren (1 UE) 

6.20. Aufforderung zur freiwilligen Zahlung (1 UE) 

6.21. Durchsuchung/Nachtvollstreckung (1 UE) 

6.22. Gewahrsam (2 UE) 

6.23. Zwangsvollstreckung gegen Ehegatten u.a. Lebensgemeinschaften (2 
UE) 

6.24. Hypothekenhaftungsverband - § 865 Abs. 2 ZPO (2 UE) 
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6.25. Pfändungsverbote (2 UE) 

6.26. Anwartschaftsrechte, Eigentumsvorbehalt, Sicherungseigentum, 
Leasing (1 UE) 

6.27. Verwertung (1 UE) 

6.28. Herausgabevollstreckung (3 UE) 

6.29. Räumungsvollstreckung (7 UE) 

 

 Fortsetzung in Lehrgang II 

 

7. Lerneinheit: Handelsrecht (24 UE) 

7.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die Anwärterinnen / Anwärter erlernen die Grundlagen des Handelsrechts mit 

Bezug zur Mobiliarzwangsvollstreckung und dem Zustellungsrecht. Sie 

beherrschen diesbezüglich die Grundzüge des inländischen und europäischen 

Gesellschaftsrechts. 

7.2. Einführung (2 UE) 

7.3. Kaufleute nach (6 UE) 

- §§ 1 bis 6 HGB 

- §§ 17, 22, 25 HGB 

7.4. Recht von Personenmehrheiten (16 UE) 

- GbR 

- OHG, KG einschl. GmbH & Co KG 

- Verein 

- Partnerschaftsgesellschaften 

- Inländische und europ. Handelsgesellschaften und andere jur. Personen 

- GmbH 

- Genossenschaft, Stiftung   

Fortsetzung in Lehrgang II 

 

8. Lerneinheit: Bürgerliches Recht (24 UE) 

8.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die Anwärterinnen / Anwärter erlernen die Grundlagen des materiellen Rechts 

mit Bezug zur Mobiliarzwangsvollstreckung und dem Zustellungsrecht. Unter 

diesen Voraussetzungen beherrschen sie die Grundzüge des Familien- und 

Nachlassrechts sowie die Formen der Rechtsgeschäfte und Willenserklärungen 

aus inländischer und europäischer Sicht. 
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8.2. Einführung (2 UE) 

8.3. Rechtsfähigkeit /Parteifähigkeit (4 UE) 

8.4. Geschäftsfähigkeit /Prozess-/Verfahrensfähigkeit, Haftungsfähigkeit (4 
UE) 

8.5. Vertretungsrecht (3 UE) 

8.6. Rechtsgeschäfte, Willenserklärungen und deren Auslegung (u.A. 
europarechtskonform) (6 UE) 

8.7. Bürgschaft als schuldrechtlicher Vertrag (5 UE) 

 

 Fortsetzung in Lehrgang II 

 

9. Lerneinheit: Immobiliar- und Gesamtvollstreckungsrecht (6) 

9.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

 Die Anwärterinnen / Anwärter kennen die Abläufe der Insolvenzverfahren und 

die relevanten Verknüpfungen mit anderen Rechtsgebieten,  insbesondere mit 

der Vermögensauskunft, Mobiliarzwangsvollstreckung sowie der 

Parteizustellung. 

9.2. Überblick InsO 

 

 Fortsetzung in Lehrgang II 

 

10. Lerneinheit: Zivilprozessrecht und Zustellungswesen (32 UE) 

10.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

 Das Zustandekommen von Rechtsgeschäften und deren materiell-rechtliche 

Voraussetzungen werden vorgestellt und erläutert. 

Die Anwärterinnen / Anwärter wiederholen den Aufbau des Zivilprozesses und 

des Mahnverfahrens. Sie lernen die Auswirkungen der formalen Tätigkeiten der 

Geschäftsstelle für Zivil- und Mahnsachen kennen und überprüfen eigene 

Verfahrensweisen.  

Zustellungsrechtliche Theorie und Praxis – auch mit Auslandsbezug - werden 

abstrakt und anhand von Beispielen erarbeitet. 

Die Anwärterinnen / Anwärter sind in der Lage, formale und materiell-rechtliche 

Vorschriften richtig anzuwenden und Zustellungen korrekt auszuführen bzw. 

ausführen zu lassen.   

10.2. Einführung in die Rechtslehre mit zivilprozessualem und 
zustellungsrechtlichem Bezug (2 UE) 

10.3. Das Rechtsgeschäft (3 UE) 

- Arten, Formvorschriften       (1) 

- Abstraktionsprinzip        (2) 
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10.4. Überblick über die Prozessarten (2 UE) 

- Verfahren vor dem Amts-/Landgericht     (1) 

- Mahnverfahren, Urkundsprozess      (1) 

10.5. Ausfertigung, Beglaubigung, formale Grundlagen mit Bezug zur 
Zwangsvollstreckung/Zustellung (2 UE) 

10.6. Vorläufige Vollstreckbarkeit (insbesondere aus ZU-Sicht) (3 UE) 

- Regelformen         (2) 

- Entscheidungen auf Antrag       (1) 

10.7. Sicherungszwangsvollstreckung (2 UE) 

- Voraussetzungen        (1) 

- Zustellungsvorschriften       (1) 

10.8. Prozessuale Sicherheitsleistung (3 UE) 

- Geld-SHL / Wertpapier-SHL       (1) 

- Prozessbürgschaft        (1) 

- Zustellungsvorschriften       (1) 

10.9. Zwangsvollstreckungsklausel (5 UE) 

- Einfache Klausel        (1) 

- Qualifizierende Klausel        (3) 

- Zustellungsvorschriften       (1) 

10.10. Personenidentität, Auswirkungen der Rechtshängigkeit im Zustellungs- 
/Zwangsvollstreckungsverfahren (2 UE) 

- Natürliche Personen/ Einzelkaufleute     (1) 

- Gesellschaften pp.        (1) 

10.11. Grundlagen der Zustellung/Zustellungsarten (2 UE) 

10.12. Adressatinnen und Adressaten einschl. Minderjährigenproblematik (2 
UE) 

- Natürliche Personen        (1) 

- Personenmehrheiten        (1) 

10.13. Amtszustellung (4 UE) 

 

 Fortsetzung in Lehrgang II 

 

11. Lerneinheit Strafrecht (10 UE)  

11.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die Anwärterinnen / Anwärter erhalten einen Überblick über die für den Beruf 

relevanten straf- und disziplinarrechtlichen Vorschriften. Sie sind in der Lage, 
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eigene Vorschriftsverletzungen zu vermeiden und durch Dritte erfüllte 

Tatbestände zu erkennen. 

11.2. Art. 13, 14, 19 III, 20, 32, 34 GG, Art. 103, 104 GG (5 UE) 

11.3. Amtshaftung, Disziplinarrecht in der Abgrenzung (3 UE)  

11.4. Strafrecht AT (2 UE)  

 

12. Lerneinheit: Eigensicherung (16 UE) 

12.1. Vorbemerkungen und Lernziele  

Die Anwärterinnen / Anwärter beherrschen Strategien zur sicheren Ausübung 

ihres Berufs sowie Techniken des Eigenschutzverhaltens und der Auflösung 

bedrohlicher Situationen. 

12.2. Das sichere Büro / Vorbereitung des Außendienstes (4 UE) 

12.3. Möglichkeiten der passiven Sicherheit (Kleidung, Sicherheitstechnik pp.) 
(4 UE) 

12.4. Möglichkeiten der körperlichen Gefahrenabwehr (8 UE) 

 

13. Lerneinheit: deeskalierende Gesprächsführung (12 UE) 

13.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

 Die Anwärterinnen / Anwärter lernen bzw. vertiefen kommunikative Fähigkeiten 

anhand verschiedener Modelle und üben deren Anwendung in der Praxis. Sie 

sind abschließend in der Lage zur konfliktreduzierten bzw. –reduzierenden 

Kommunikation. 

13.2. Kommunikation (12 UE) 

- Definition 

- Sender-Empfänger-Modelle 

- Aktives Zuhören  

- Axiome  

- Transaktionsanalyse  

- Die Seiten der Kommunikation  

- Verbale, nonverbale, paraverbale Kommunikation  

- Weitere anerkannte Modelle der Kommunikation  

 

14. Lerneinheit: Umgang mit Personen aus verschiedenen Kulturkreisen und 
mit besonderen politischen Anschauungen (3 UE) 

14.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die Anwärterinnen / Anwärter beherrschen Grundsätze unterschiedlicher 

Kulturen und Weltanschauungen. Sie können in der Praxis entsprechende 

Problemstellungen vermeiden bzw. solcherart begründete Konfrontationen 

auflösen. 
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14.2. Definitionen Weltanschauungen/Religionen/polit. Systeme (2 UE) 

14.3. Aktionen und Reaktionen/praktische Hinweise (1 UE) 

 

 Fortsetzung in Lehrgang II 
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B. Lehrgangsteil II 

 

1. Lerneinheit: Fachübergreifender Unterricht (9 UE) 

1.1. Aufbau schriftlicher Arbeiten, Subsumtionstechnik (3 UE) 

1.2. Unternehmen als Partei (2 UE) 

1.3. Dienstliche Stellungnahme (2 UE) 

1.4. Übergreifende Gesichtspunkte der Sachaufklärung anhand v. Beispielen 
 (2 UE) 

 

Fortsetzung in Lehrgang III 

 

2. Lerneinheit: Kostenrecht (64 UE) 

2.1. Rechtsmittel (§ 5 GvKostG) (4 UE) 

2.2. Komplexere Fallgestaltungen bei Vollstreckungen (7 UE) 

2.3. Kosten (37 UE) 

- der Räumungsvollstreckung         (3) 

- der Herausgabe von Personen und Sachen      (4) 

- bei gütlicher Erledigung         (6) 

- bei dem Wechselprotest         (3) 

- der Abnahme der Vermögensauskunft und Verhaftung   (15) 

- Kosten der Ermittlung (§§755, 802l ZPO)       (6) 

2.4. Fälle zur Hebegebühr KV 430 (3 UE) 

2.5. Fälle zur Erlösverteilung (6 UE) 

2.6. Fälle zur Vollstreckung mit Zeitzuschlag/zur Nachtzeit/an Sonn- und 
Feiertagen (1 UE) 

2.7. Notwendige Kosten der ZV (§ 788 ZPO) (6 UE) 

 

Fortsetzung in Lehrgang III 
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3. Lerneinheit: Wertpapierrecht insbes. Scheck- und Wechselprotest (24 UE) 

3.1. Vertiefung der Themen aus Lehrgang I (8 UE) 

3.2. Haftungsfragen (1 UE)  

3.3. Art.12 I, II WG (2 UE) 

3.4. Wechselabkommen und Art. 90 WG (1 UE) 

3.5. Der (Nach-)Sichtwechsel (3 UE) 

3.6. Mehrere Bezogene (2 UE) 

3.7. Sonderfälle des Annahme-/Zahlungsprotests (3 UE)  

3.8. Sonderfälle der Auftragsberechtigung (2 UE) 

3.9. Besprechung ausgewählter Praxisfragen (2 UE)  

 

4. Lerneinheit Gerichtsvollziehergeschäftsanweisung (32) 

4.1. Sachaufklärung: Antrag- Wiederholte VAK/Nachbesserungsverfahren (11 
UE) 

4.2. Pfändung und Verwertung (5 UE) 

4.3. Verfahren bei PfÜB (4 UE) 

4.4. ZU-Verfahren (3 UE) 

4.5. (Kindes-)Herausgabe (3 UE) 

4.6. Protokollierung Vermögensverzeichnis (6 UE) 

 

Fortsetzung in Lehrgang III 

 

5. Lerneinheit: Gerichtsvollzieherordnung (32) 

5.1. Buchmäßige Erfassung von Aufträgen im DR I (4 UE) 

5.2. Kostenerfassung und Erledigungsbuchungen im DR I (3 UE) 

5.3. Diensteinkommen (2 UE) 

5.4. Buch- und Kassenführung (4 UE) 

5.5. Kassenbestandsermittlung (3 UE) 

5.6. Buchmäßige Erfassung von unbarem Zahlungseingang (4 UE) 

5.7. Scheckzahlung (2 UE) 

5.8. ADV/IT-Bestimmungen (3 UE) 

5.9. Abrechnung mit der Landeskasse – Überschreitung des Gebührenanteils   
(4 UE) 

5.10. S.A.F.E-Registrierung, Drittauskünfte (3 UE) 

 

Fortsetzung in Lehrgang III 
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6. Lerneinheit: Zwangsvollstreckungsrecht I (96) 

6.1. Gütl. Erledigung, Vollstreckungsaufschub bei Zahlungsvereinbarung 
(§ 802b ZPO) (3 UE) 

6.2. Mobiliar-ZV im Zusammenhangmit Wertpapieren (4 UE) 

6.3. ZV-Antrag (1 UE) 

6.4. Parteifähigkeit/Prozessfähigkeit (3 UE) 

6.5. Ermittlung des Aufenthaltsorts der Schuldnerin/des Schuldners (§ 755 
ZPO) (1 UE) 

6.6. Verwendung der gewonnenen Erkenntnisse (1 UE) 

6.7. Vollstreckungstitel (3 UE) 

6.8. Gesamtschuldnerschaft / Gesamtgläubigerschaft (2 UE) 

6.9. Zwangsvollstreckungsklausel mit Zustellungsproblematik (3 UE) 

6.10. Sicherheitsleistung (3 UE) 

6.11. Weitere besondere ZV-Voraussetzungen (2 UE) 

6.12. Einstellung nach §§ 775, 776 ZPO (3 UE) 

6.13. Einfluss InsO-Verfahren (4 UE) 

6.14. Die Geldschuld (1 UE) 

6.15. Fiskusprivileg (1 UE) 

6.16. Durchsuchung/Nachtvollstreckung (3 UE) 

6.17. Gewahrsam (3 UE) 

6.18. ZV gegen Ehegatten u.a. Lebensgemeinschaften (2 UE) 

6.19. ZV gegen Erbinnen / Erben (2 UE) 

6.20. Hypothekenhaftungsverband (5 UE) 

6.21. Pfändungsverbote (3 UE) 

6.22. Anwartschaftsrechte u.A. (3 UE) 

6.23. Pfändungspfandrecht, Verstrickung (3 UE) 

6.24. Verwertung (1 UE) 

6.25. Anschluss- und Doppelpfändung (1 UE) 

6.26. Besonderheiten der ZV nach FamFG (9 UE) 

6.27. Forderungspfändung und Vorpfändung (2 UE) 

6.28. Fallbesprechung zur VAK (4 UE) 

6.29. Fallbesprechung zur Verhaftung (4 UE) 

6.30. Fallbesprechung zur Kindesherausgabe (4 UE) 

6.31. Fallbesprechung zur Herausgabevollstreckung (4 UE) 

6.32. Fallbesprechung zur Räumung (4 UE) 

6.33. Fallbesprechung zur Stromsperrung (4 UE) 
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 Fortsetzung in Lehrgang III 

 

7. Lerneinheit: Handelsrecht (29 UE) 

7.1. Gesellschaftsanteil in der ZV (4 UE) 

7.2. Recht von AG, KGaA, GmbH, Genossenschaft, Stiftung (8 UE) 

7.3. Prokura, Handlungsgehilfenstellung, Generalbevollmächtigung (8 UE) 

7.4. Umgang mit Pfandrechten (9 UE) 

 

 Fortsetzung in Lehrgang III 

 

8. Lerneinheit: Bürgerliches Recht (29 UE) 

8.1. Annahme- und Leistungsverzug, Definitionen und Abgrenzungen (4 UE) 

8.2. Zug-um-Zug aus bürgerlich-rechtlicher Sicht (2 UE) 

8.3. Sachenrecht (Einführung, Begriffe u.A.) (6 UE) 

8.4. Anwartschaftsrechte an Sachen (4 UE) 

8.5. Sicherungseigentum, Eigentumsvorbehalt (5 UE) 

8.6. Hypothekenhaftungsverband (§ 1120 BGB, § 865 ZPO) (4 UE) 

8.7. Hypothekenhaftungsverband – Vertiefung/Sonderfälle (4 UE) 

 

 Fortsetzung in Lehrgang III 

 

9. Lerneinheit: Immobiliar- und Gesamtvollstreckungsrecht (32 UE) 

9.1. Aufgaben/Maßnahmen des Insolvenzgerichts/der bzw. des GV (12 UE) 

9.2. Gläubigerinnen-, Gläubiger- bzw. Insolvenzverwalterinnen-, 
Insolvenzverwalterrechte (8 UE) 

9.3. Einzel-ZV vor, während und nach InsO-Verf. (12 UE) 

 

Fortsetzung in Lehrgang III 

 

10. Lerneinheit: Zivilprozessrecht und Zustellungswesen (32) 

10.1. Vertiefung der Themen: (9 UE) 

- Vorläufige Vollstreckbarkeit       

- Sicherungszwangsvollstreckung 

- Prozessuale Sicherheitsleistung 

- Zwangsvollstreckungsklausel 
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10.2. Prozessbürgschaft (5 UE) 

10.3. Personenidentität, Rechtshängigkeit (1 UE) 

10.4. Rechte und Verantwortlichkeit der Auftraggeberin /des Auftraggebers (2 
UE) 

10.5. Besondere Adressatinnen/Adressaten (4 UE) 

10.6. Annahmeverweigerung (3 UE) 

10.7. Ersatzzustellung (6 UE) 

10.8. Heilung von Zustellungsmängeln (2 UE) 

 

 Fortsetzung in Lehrgang III 

 

12. Lerneinheit: Eigensicherung (24-davon 6 Unterrichtseinheiten „Erkennen 
und Klassifizieren gefährl. Gegenstände und Waffen sowie der Umgang 
damit“) 

12.1. Vertiefung der Themen aus Lehrgang I (2 UE) 

12.2. Schuldnerinnen-/Schuldnerwohnung: Betreten, Aufenthalt, Verlassen (4 
UE) 

12.3. Möglichkeiten der körperlichen Gefahrenabwehr (12 UE) 

12.4. Auffinden gefährl. Gegenstände: Erkennen/Klassifizierung/Reaktion (6 
UE) 

 

13. Lerneinheit: deeskalierende Gesprächsführung (20) 

13.1. Kommunikation (6 UE)  

 Vertiefung der Themen aus Lehrgang I 

13.2. Deeskalation (14 UE) 

- Definition 

- Gefahrenradar  

- Deeskalationsstrategien 

- die Zug-um-Zug-Strategie 

- Eskalationsursachen in der Person des Opfers und in der der  

- Täterin bzw. des Täters 

 

14. Lerneinheit: Umgang mit Personen aus verschiedenen Kulturkreisen und 
mit besonderen polit. Anschauungen (6 UE) 

14.1. Einfluss der Religion bzw. polit. Anschauung  auf persönliche 
Verhaltensweisen (4 UE) 

14.2. Aktionen und Reaktionen/praktische Hinweise (2 UE) 

 



26 
 

15. Lerneinheit: Zwangsvollstreckungsrecht II (35) 

15.1. Vorbemerkungen und Lernziele  

15.2. Herausgabe-ZV, §§ 883. 884 ZPO (3 UE) 

15.3. ZV bei vertretbaren und unvertretbaren Handlungen sowie Duldung (3 
UE) 

15.4. Räumungstitel u.a. (3 UE) 

15.5. Bewegl. Sachen bei Räumungen, Räumungsgut (3 UE) 

15.6. Gewaltschutzgesetz, einstw. Rechtsschutz (3 UE) 

15.7. Arrest, einstw. Verfügung und Anordnung (3 UE) 

15.8. VAK der Schuldnerin / des Schuldners (§ 802c ZPO) (4 UE) 

15.9. Erneute VAK und Nachbesserung (§ 820d ZPO) (3 UE) 

15.10. Abnahme der VAK nach Pfändungsversuch (§807 ZPO) (5 UE) 

- Rechtsfolgen der grundlos verweigerten VAK oder des unentschuldigten 

Fernbleibens 

- Zentrales Vermögensverzeichnis (§ 802K ZPO) 

15.11. Erzwingungshaft (§802g ZPO) (5 UE) 

- Unzulässigkeit der Haftvollstreckung (§802h ZPO) 

- VAK  der/des Verhafteten (§802i ZPO) 

- Dauer der Haft, erneute Haft (§ 802j ZPO) 

- Schuldnerverzeichnis (§§ 882b-882h ZPO) 

- Besonderheiten (§§ 829a, 836 III, 883 ZPO) 

 

Fortsetzung in Lehrgang III 

 

16. Lerneinheit Verwaltungszwangsverfahren und weitere Sondergebiete (26 
UE) 

16.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Vollstreckungsmaßnahmen im Rahmen des Verwaltungszwangsverfahrens 

stellen im Rahmen der föderalen Staatsstruktur eine besonders breite 

Problematik dar. Die Anwärterinnen / Anwärter beherrschen die Vorschriften 

ihrer jeweiligen Bundesländer sowie die Grundlagen der länderübergreifenden 

Verfahren – Amtshilfe, Rechtshilfe etc.. Darüber hinaus sind sie in der Lage, die 

Verfahren nach dem FamFG sicher und konsequent durchzuführen. 



27 
 

16.2. Einführung in das Sachgebiet; die Vollziehungsbeamtinnen und 
Vollziehungsbeamten (3 UE) 

16.3. Abweichungen von der ZPO-ZV, Ersuchen/Auftrag, Pfändung, 16.4. 
Anschluss-ZV (6UE) 

16.4. Verw.-ZV für Behörden, Amtshilfe (5 UE) 

16.5. §§ 887, 888, 890 ZPO, § 66 IV SGB X (5 UE) 

16.6. Kindesherausgabe, §§ 88 ff FamFG (3 UE) 

16.7. Rechtshilfeproblematiken (4 UE) 

 

C. Lehrgangsteil III 

 

1. Lerneinheit: Fachübergreifender Unterricht (2 UE) 

Besonderheiten der Subsumtion in den unterschiedlichen Lehrbereichen  

 

2. Lerneinheit: Kostenrecht (24 UE) 

2.1. Auftragsvarianten mit unterschiedlichen Fallgestaltungen (6 UE) 

2.2. Vertiefung der Erlösverteilung (6 UE) 

2.3. Vollstreckung Erlösverteilung bei PKH (6 UE) 

2.4. Prüfung von Forderungsaufstellungen (6 UE) 

 

4. Lerneinheit Gerichtsvollziehergeschäftsanweisung (26 UE)  

4.1. Allgemeine Übungsfälle (10 UE) 

4.2. Vertiefung Sonderfälle (7 UE) 

- Sachaufklärung: Antrag - wiederholte VAK/Nachbesserungsverfahren 

- Verfahren bei PfÜB 

- e.V. in der Zwangsvollstreckung 

4.3. Verhaftung, Räumung (7 UE) 

4.4. Kfz-Pfändung (2 UE) 

 

5. Lerneinheit: Gerichtsvollzieherordnung (44 UE) 
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5.1. Dienstkonto (4 UE) 

5.2. Überschr. JHB-Abrechnung, Kürzungen (3 UE) 

5.3. Vorschuss (3 UE) 

5.4. Abwicklung von Räumungskosten (4 UE) 

5.5. Abrechnung und Ablieferung von Gebühren (3 UE) 

5.6. Gerichtsvollzieherinnen / Gerichtsvollzieher als Arbeitgeberinnen  
bzw. Arbeitgeber  (5 UE) 

5.7. Abrechnungen mit der Landeskasse (4 UE) 

5.8. Krankheitsfälle (3 UE) 

5.9. Sicherungspflichten (3 UE) 

5.10. Arbeitgeberische Pflichten (3 UE) 

5.11. Kassenbestand u.A. (4 UE) 

5.12. Büro- und Zeitmanagement (5 UE) 

 

6. Lerneinheit: Zwangsvollstreckungsrecht I (54 UE) 

6.1. Besonderheiten bestimmter Titel (5 UE) 

6.2. Vorläufige Vollstreckbarkeit und Sicherheitsleistung (6 UE) 

6.3. Zug-um-Zug-Problematik (6 UE) 

6.4. Vollstreckungshindernisse (6 UE) 

6.5. Hypothekenhaftungsverband (5 UE) 

6.6. Anderweitige Verwertung (4 UE) 

6.7. Vollstreckung gg. in- und ausl. Personenmehrheiten (6 UE) 

6.8. VAK in der Verwaltungsvollstreckung (4 UE) 

6.9. Vollstreckung ausländischer, insbes. europ. Titel (4 UE) 

6.10. Besonderheiten bei Ermittlungen im Rahmen von § 755 ZPO (4 UE) 

6.11. Klauselproblematiken bei Vorgängen nach dem Umwandlungsgesetz (4 
UE) 

 

7. Lerneinheit: Handelsrecht (15 UE) 

7.1. Vertiefung: (8 UE) 

- In- und ausländische Gesellschaftsformen im Überblick und Vergleich (4) 

- ZV bei Beteiligung ausländischer Gesellschaften    (4) 

7.2. Praktische und klausurtechnische Übungen anhand ausgewählter 
Beispiele (3 UE) 

7.3. Zwangsvollstreckungsrechtl. Behandlung von Personenmehrheiten (4 
UE) 

 



29 
 

8. Lerneinheit: Bürgerliches Recht (15 UE) 

8.1. Gesetzliche Erbfolge, gewillkürte Erbfolge, Testamentsvollstreckung/ 
Nachlasspflege (6 UE) 

8.2. Beginn der Zwangsvollstreckung-allgemein und aus erbrechtl. Sicht (3 
UE) 

8.3. Überblick Familienrecht (4 UE) 

8.4. Gewahrsam bei Ehegatten und eingetr. Lebensgemeinschaften (2 UE) 

 

9. Lerneinheit: Immobiliar- und Gesamtvollstreckungsrecht (20 UE) 

9.1. Das europ. Insolvenzrecht im Überblick (4 UE) 

9.2. Auswirkungen ausländischer Insolvenzen auf inländische 
Zwangsvollstreckungen (3 UE) 

9.3. Besonderheiten der Privatinsolvenz (3 UE) 

9.4. Vertiefung (10 UE) 

- Auswirkungen der Insolvenz 

- Aufgaben/Maßnahmen des Insolvenzgerichts bzw. der 

Gerichtsvollzieherinnen / Gerichtsvollzieher 

- Gläubigerinnen-, Gläubiger- und Insolvenzverwalterinnen-, 

Insolvenzverwalterrechte 

- Einzel-ZV vor, während und nach Insolvenzverfahren 

 

10. Lerneinheit: Zivilprozessrecht und Zustellungswesen (26 UE) 

10.1. Sonderfälle zur (6 UE) 

- Zwangsvollstreckungsklausel        (2) 

- Prozessbürgschaft        (2) 

- vorläufigen Vollstreckbarkeit       (2) 

10.2. Die verbotene Ersatzzustellung § 178 II ZPO, Problematik §758a IV ZPO 
(6 UE) 

10.3. Zustellung von Willenserklärungen – ggf. mit Vollmachtsvorlage (5 UE) 

10.4. Zustellungen mit Auslandsbezug (6 UE) 

10.5. Zustellungen i.R. des elektronischen Rechtsverkehrs (3 UE) 
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15. Lerneinheit. Zwangsvollstreckungsrecht II (35 UE) 

15.1. Vollstreckungshindernisse aus der InsO (Überblick) (3 UE) 

15.2. Herausgabevollstreckung (10 UE) 

15.3. Vollstreckung nach § 887 ZPO (6 UE) 

15.4. Arrest, einstw. Verfügung (6 UE) 

15.5. Schuldnerverzeichnis/Vermögensverzeichnis: Zugriffsberechtigungen 
und Abgrenzungen (6 UE) 

15.6. Abgrenzung der Zwangsvollstreckung bei vertretbaren/unvertretbare 
Handlungen (4 UE) 

 

16. Lerneinheit Staatsrecht (18 UE) 

16.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die Anwärterinnen / Anwärter lernen die Zusammenhänge zwischen 

Grundrechten, bürgerlichem Recht und Strafrecht sowie die 

Gesetzgebungsverfahren einschl. des Verordnungsrechts kennen und 

beherrschen. 

 

a. Art. 13, 13 II, 13 III, 13 VI, 14, 15 GG     (5)  

b. Art. 18, 19, 33, 34 GG        (8)   

c. Gesetzgebungsverfahren/Verordnungsrecht (Bund/Länder)  (5) 

 

17. Lerneinheit: Schwerpunkte des Arbeitsrechts (12) 

17.1. Vorbemerkungen und Lernziele 

Die Anwärterinnen / Anwärter beherrschen die Grundlagen des bürgerlich-

rechtlichen und tariflichen Arbeitsrechts. 

17.2. Arbeitgeberische Rechte und Pflichten (6 UE) 

17.3. Eingehung, Verlauf und Beendigung eines Arbeitsverhältnisses (6 UE) 

 

18. Lerneinheit: Schwerpunkte des Steuerrechts (12) 

18.1. Vorbemerkung und Lernziele 

 Die Anwärterinnen / Anwärter lernen in einfacher Form die steuerlichen 

Problemstellungen für Gewerbetreibende kennen und sind in der Lage, 

steuerliche Grundsätze konkret anzuwenden. 

18.2. Einkunftsarten (1 UE) 

18.3. Einnahmen, § 8 EStG (2 UE) 

18.4. Werbungskosten, § 9 i.V.m.§§ 4 Abs.5, 12, 9a EStG (3 UE) 

18.5. Steuerliche Besonderheiten des Gerichtsvollzieherinnen- 
Gerichtsvollzieherberufs insbes. § 3c Abs. 1 EStG (6 UE) 
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